
Annex “A” 

संलग्न “क” 

Application Format / आवेदन प्रपत््र 
 

 

 

 

 

सीधी भर्ती / पदोन्नतर्त के आधार पर  के्षत्रीय अतधकारी के पद के तलए आवेदन 
 Application for the post of Field Officer on Direct Recruitment   

/ Promotion basis  
  
 

 

1. Name of the applicant (in BLOCK letters)  : 

    आवेदक का नाम, स्पष्ट अक्षर ों में  
 

2. Date of Birth (In Christian era) : 

    जन्म तिति (अोंगे्रजी कैलण्डर के अनुसार) 

 

3.  Whether belongs to SC/ ST/ OBC/EWS/GEN     : 

     क्या आप अनु. जाति / अनु. जनजाति / अ.तप.व./ईडबु्ल्यएस/सामान्य  

     वर्ग से सोंबोंध रखिे हैं   

 

4.  Service to which belongs     : 

      आप तकस सेवा के सदस्य हैं  
 

5  (i) Date of Entry into Service 

    सेवा में प्रतवतष्ट की िारीख 

 
 (ii) Date of Retirement on superannuation under Central / State Govt. : 

    केन्द्र / राज्य सरकारी सेवा से सेवा तनवृति की िारीख  
 

 

6 . Postal Address (with Telephone / Mobile No. & e-mail ID) : 

  डाक पिा (दूरभाष / म बाईल नों. और इ-मेल पिा सतहि) 
 

 

7 . Educational Qualifications  : 

    शैतक्षक अहिागएों   
S.No.  

क्र.सों. 

Degree/ Certificate 

तडग्री / सतटगतिकेट  

Subjects 

तवषय  

Name of the University / Board 

तवश्वतवद्यालय / ब डग का नाम  

Division / Percentage 

शे्रणी / प्रतिशि् 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Passport Size 

photograph  
पासप टग आकार की 

िस्वीर  



 

 

 

8 Details of Employment and Experience in chronological order,  

     starting from present employment   

       : 

  सेवा और अनुभव का क्रमानुसार ब्यौरा,  विगमान तनयुक्ति से शुरू करके   :    

 

* Important – Pay Band and Grade Pay granted under ACP / MACP Scheme are personal to the officer and therefore, 

should not be mentioned. Only Pay Band and Grade Pay / Pay Scale of the post held on regular basis to be mentioned. 

Details of financial upgradation under ACP/ MACP Schemes with present Pay Band and Grade Pay where such benefits 

have been drawn by the Candidate, may be indicated as below :- 

* महत्वपूर्ण – ए.सी.पी / एम.ए.सी.पी पररय जना के अोंिर्गि अनुदि वेिन बैंड ििा गे्रड वेिन, अतधकारी के व्यक्तिर्ि ह ने के कारण 

उले्लख न करें  । केवल तनयतमि आधार पर धारण तकए र्ए पद का वेिन बैंड ििा गे्रड वेिन उले्लख करें  । आवेदक क  

ए.सी.पी/एम.ए.सी.पी. पररय जना आधार पर तदए र्ए वेिन बैंड ििा गे्रड वेिन का उले्लख नीचे इस प्रकार करें  :-  
Office./ Institution 

 

कायागलय / सोंस्िा  

Pay, Pay Band and Grade Pay drawn under ACP/MACP 

Scheme 

ए.सी.पी./ एम.ए.सी.पी पररय जना के अोंिर्गि तमल रहे वेिन, 

वेिन बैंड ििा गे्रड वेिन  

From 

 

कब से  
 

To 

 

कब िक  
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

S.No. Name of 

Employer  

Post 

Held on 

regular 

basis 

Period *Pay Band & Grade Pay / 

Pay Scale of the post 

held on regular basis  

Whether held 

on regular / 

deputation / 

ad-hoc basis 

Nature of duties (in detail) 

highlighting experience 

required for the post applied 

for  

From To 

क्र.सों. तनय िा 

का नाम  

तनयतमर्त 

तनयुक्ति 

का पद 

नाम

  

अवतध *वेिन बैंड एवों गे्रड वेिन / 

वेिन मान, तनयतमि  आधार 

पर धारण तकए हुए पद का 

तकस आधार 

पर धायग 

(तनयतमि/ 

प्रतितनयुक्ति/ 

िदिग)  

तनष्पातदि तकए र्ए कायग का 

तववरण (तवस्तार से), इस पद के 

तलए आवश्यक अनुभव की 

तवतशष्टिा क  ध्यान मे रखिे हुए   

कब से कब िक  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     



9 .  Whether Educational and other qualifications required for the post  

    are satisfied (If any qualification has been treated as equivalent to 

    the one prescribed in the Rules, state the authority for the same)        : 

    क्या आप पद के तलए अपेतक्षि शैतक्षक एवों अन्य अहिागएों  पूरा करिे हैं(यतद  

  क ई अहिागएों  तनयम ों में तनधागररि अहिागओों के समिुल्य माना जाना है, ि  

  उसके तलए क्या प्रातधकार है) 

 

Qualifications / Experience required as mentioned in the 

advertisement / vacancy circular 

तवज्ञापन / ररक्ति पररपत्र के अनुसार अपेतक्षि अहिागएों / अनुभव का 

तववरण  

 Qualifications / Experience possessed by the officers  
 

अतधकारी के आतधपत्य में अहिागएों  / अनुभव का तववरण  

Essential / अतनवायण  

(A)Qualification / अहिागएों  

 (B)Experience / अनुभव 

 

Desirable / वांछ्नीय  

(A)Qualification / अहिागएों  

(B)Experience / अनुभव 

 

Essential / अतनवायण  

(A)Qualification / अहिागएों  

(B)Experience / अनुभव 

 

Desirable / वांछ्नीय  

(A)Qualification / अहिागएों  

(B)Experience / अनुभव 

 

 

10 . Please state clearly whether in the light of entries made by you above,  

    you meet the requisite Essential Qualifications and work experience of the  

    post  

   कृपया स्पष्ट रूप से बिाएों  तक आपके द्वारा तदए र्ए प्रतवतष्टय ों के आधार पर, 

  आप अपेतक्षि अहिागएों  एवों इस पद के तलए आवश्यक अनुभव रखिे हैं   
 

 

11 . In case the present employment is held on deputation/ contract basis, please state : 

    यतद आप अभी प्रतितनयुक्ति/सोंतवदा के आधार पर सेवारि हैं ि  कृपया बिाएों   

• The date of  initial appointment  

      तनयुक्ति की प्रारों तभक तिति  

• Period of appointment on deputation / contract 

   प्रतितनयुक्ति/सोंतवदा आधार पर सेवावतध 

• Name of the parent office / organization to which the applicant belongs 

   आवेदक मूल रूप से तकस कायागलय / सोंर्ठन से सोंबोंतधि हैं  

• Name of the post and pay of the post held in substantive capacity in the  

       Parent Organization 

      स्वायि आधार पर मूल कायागलय / सोंर्ठन में धारण तकए र्ए  

   पद का नाम एवों वेिनमान 

Note / तिप्पर्ी: 
In case of officers already on deputation, the applications of such officers should be forwarded by the parent cadre / 

department along with Cadre Clearance, Vigilance Clearance and Integrity Certificate. 

आवेदक ज  विगमान में प्रतितनयुक्ति के आधार पर सेवारि हैं, का आवेदन पत्र उनके मूल कायागलय / सोंर्ठन के काडर तनयोंत्रण 

अतधकारी द्वारा सत्यतनष्ठा ििा अनुशासनात्मक / सिकग िा सोंबोंधी प्रमाण पत्र सतहि अगे्रतषि ह ना चातहए । 
 

12 . Additional details about present employment. Please state whether working under  

     विगमान सेवा से सोंबोंतधि अतिररि सूचना । कृपया बिाएों  आपकी सेवा तकस िरह की है  

• Central Govt. / केन्द्र सरकार  

• State Govt. / राज्य सरकार  

• Autonomous organization / स्वायि तनकाय  

• Govt. Undertaking / सरकारी उपक्रम  

• Universities / तवश्वतवद्यालय  
 

 

13 . If any post held on Deputation in the past by the applicant,  



       date of return from the last deputation and other details    : 

     आवेदक तवर्ि में यतद तकसी पद पर प्रतितनयुक्ति आधार पर तनयुि िे, 

   ि  उस पद से वापसी की िारीख एवों अन्य तववरण दें    : 
 

14 . Please state whether you are working in the same Department and  

       are in the feeder grade or feeder to feeder grade       : 

       कृपया आवेदक यह बिाएों  तक क्या वह इसी तवभार् मे प्रदायक पद या  

   प्रदायक के प्रदायक पद पर कायगरि हैं      : 
        

15  Are you in revised scale of pay? If yes, give the date from which the revision took place (please indicate the pre-        
revised scale of pay, as well): 

    क्या आप सोंश तधि वेिनमान पर कायगरि हैं ? यतद हााँ, ि  सोंश तधि वेिनमान तकस तिति से लारू् हुआ ये बिाऐों (कृपया   सोंश धन पूवग 

वेिनमान भी बिाऐों) 

 

16 . Existing total emoluments drawn per month : 

     विगमान मातसक कुल पररलक्तियााँ  
 

17 . Additional information, if any, which you would like to mention in support of your suitability for the post (This among 

other things may provide information with regard to (i) additional academic qualifications, (ii) professional training, (iii) 

achievements i.e., research publications, awards / scholarships, affiliation with professional bodies /  institutions, 

research / innovative majors involving official recognition etc. and (iv) work experience over and above prescribed in 

the vacancy circular / advertisement) {Please enclose a separate sheet, if required} : 

    अतिररि सूचना, ज  आप अपनी उपलक्तिय ों से सोंबोंतधि पद की उपयुक्त्ििा के बारे में बिाना चाहें (इन तवषय ों क  ध्यान में  रखिे हुए 

उपलक्तिय ों के बारें  में सूचना दें  (i) अतिररि शैतक्षक अहिागएों , (ii) वृतिक प्रतशक्षण, (iii) पुरस्कार / छात्रवृति प्राक्ति का तववरण, वृतिक 

सोंस्िाओों / सोंर्ठन ों से सोंबोंध का ब्यौरा, अनुसोंधान / नवप्रविगन कायो के तलए प्राि आतधकाररक मान्यिा, आतद (iv) ररक्ति पररपत्र / 

तवज्ञापन में तनधागररि कायागनुभव से अतधक कायग करने का अनुभव, यतद ह  ि  (यतद आवश्यकिा ह  ि , कृपया अलर्  से शीट लर्ाएों ) 
 

 

 

  I have carefully gone through the vacancy circular / advertisement and I am well aware that the information 

furnished in the Curriculum Vitae duly supported by the documents in respect of essential qualification / work 

experience submitted by me will also be assessed by the Selection Committee at the time of selection for the post. The 

information / details furnished by me are correct and true to the best of my knowledge and no material fact having a 

bearing has been suppressed / withheld. 

 

     मैंने ररक्ति पररपत्र / तवज्ञापन में तदए र्ए सभी सूचनाओों क  भली भााँति देखने के पश्चाि ही अपना शैतक्षक अतभलेख एवों कायग 

अनुभव जीवन वृि प्रसु्ति तकया हैं । मुझे ज्ञाि है तक सभी सोंबोंतधि दस्तावेज ों की, ज  मैंने प्रसु्ति तकए है, का मूल्याोंकन चयन सतमति 

द्वारा तकया जाएर्ा । मेरे द्वारा तदए र्ए सभी सूचनाएों  / जानकारी मेरे ज्ञान से सत्य एवों सही हैं ििा मैंने ऐसी क ई महत्वपूणग सूचना / 

जानकारी का दमन नही तकया है, तजसका मेरे इस पद में चयन के तलए वहन रखिा ह  । 
 

 

 

 

Signature of Candidate 

आवेदक के हस्ताक्षर  
 

 Date…………………..  Address  

 तदनांक .....................   पर्ता  
 

 

  

 

 

4 

 

 

 



Certificate to be given by the Department 

तवभाग / संगठन द्वारा तदए जाने वाला प्रमार् पत्र  
 

It is certified that : 

यह सत्यातपि तकया जािा है तक : 
 

(i) Information given above by the applicant, Shri/Smt._____________________ , designation _____________, 

have been verified as per the service records and found correct. 

श्री / श्रीमिी _______________, पदनाम _________________, द्वारा आवेदन पत्र में तदए र्ए समस्त सूचनाओों की आवेदक की सेवा 

अतभलेख के माध्यम से जााँच कर ली र्ई है और ठीक पाया र्या है । 

 

(ii) The integrity of the applicant is beyond doubt. 

      आवेदक की इमानदारी और सत्यतनष्ठा में क ई सोंदेह नही ों है । 

 

(iii) The applicant is clear from vigilance angle and no disciplinary / vigilance case is pending or contemplated 

against him/her. 

 आवेदक की सिकग िा अनापति सत्यातपि की जािी है । उनके क्तखलाि क ई अनुशासनात्मक या सिकग िा सोंबोंधी  मामला 

अतनगतणि या अपेतक्षि नही ों है ।  
 

(iv) No major / minor penalty has been imposed on the applicant during the last 10 years. 

 आवेदक क  तपछले दस वषों में तकसी बड़े या छ टे दोंड  से दोंतडि नही ों तकया र्या है ।    
 

(v) The cadre controlling authority of the applicant has given its clearance for his applying for the above post. 

 आवेदक क  उनके काडर तनयोंत्रण अतधकारी द्वारा आवेदन पत्र भेजने के तलए अनुमति प्रदान की र्ई है । 

 

(vi) The ACR / APAR Dossier (duly attested on each page by an officer not below the rank of Under Secretary to 

the Govt. of India or equivalent) for the last 05 years of the applicant is enclosed. 

   आवेदक की तपछले पााँच वषों की र् पनीय ररप टों की प्रतियाों, हर पृष्ठ पर अवर सतचव / समिुल्य             

अतधकारी द्वारा सत्यातपि कर, सोंलग्न की जािी है । 

 

(vii) The applicant will be relieved in time to report for duty, in the event of his selection for appointment to the 

post of Field Officer in your department. 

   आवेदक क , पर आपके तवभार् में चयतनि ह ने पर, समय से कायगमुि तकया जाएर्ा । 

 

 

 

 

 

   (Signature of the Head of the Office)  

(तवभागाध्यक्ष के हस्ताक्षर) 

                          with designation and Seal      

                     पदनाम एवं कायाणलय के मोहर सतहर्त              

Place / स्िान :....................... 

Date / तिति :.......................  

 

 

 


